


Чек-лист 
 проверки деятельности муниципального дошкольного образовательного учреждения города Буйнакска в части соблюдения антикоррупционного законодательства

	Наименование образовательной организации
	

	Члены Рабочей группы по проверке деятельности муниципального дошкольного образовательного учреждения города Буйнакска в части соблюдения антикоррупционного законодательства
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


при осуществлены выездной проверки ДОУ выявили следующее. 
	Показатель 1.  Проверка организации образовательного процесса и правильности приема документов

	Устав ДОУ (реквизиты)
	

	Соответствие образовательной программы ДОУ  требованиям ФЗ «Об образовании в РФ»
(реквизиты принятия программы)
	

	Наличие утвержденного по согласованию с учредителем программы развития образовательной организации
(есть ли программа развития и согласовано ли оно с учредителем (УОГБ)
	

	Наличие утвержденного Положения  о правилах приема граждан на обучение по образовательным программам дошкольного  образования  (реквизиты)
	

	Наличие Административного регламента о  предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (реквизиты)
	

	Наличие утвержденного Положения  о порядке оформления возникновения и прекращения отношений между образовательной организацией и родителями (законными представителями)  несовершеннолетних обучающихся (реквизиты)
	

	Наличие утвержденного Порядка и  основания  перевода  и отчисления  воспитанников  (реквизиты)
	

	Наличие Правил внутреннего распорядка обучающихся (реквизиты)
	

	Наличие Положения о режиме занятий обучающихся (реквизиты)
	

	Наличие стенда с информацией о приеме детей и копиями документов для ознакомления  родителей (законных представителей) (Устав, лицензия, образовательная программа и другие локальные акты) 
	

	Наличие раздела на сайте о приеме детей и полнота его заполнения (да/нет, заполнен полностью/ заполнен частично/ не заполнен, информация о приеме не централизована в одном разделе, но размещена в разных разделах сайта)
	

	Наличие на сайте Реквизитов  распорядительного акта (приказа) о зачислении ребенка (детей) на обучение по образовательным программам дошкольного образования 
Должно выглядеть следующим образом: 
Дата приказа – Номер приказа – Наименование возрастной группы -  Количество детей, зачисленных в указанную группу
	

	Наличие личных дел воспитанников и полнота их заполнения
В личном деле должна быть следующая информация:
1. Заявление о приеме на обучение
2. Согласие на обработку персональных данных
3. Расписка о приеме документов
4. Копия свидетельства о рождении ребенка
5. Копия документа, удостоверяющего личность
родителя (законного представителя) ребенка
6. Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или копия документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
7. Копия документа, подтверждающего статус ребенка со льготой (при наличии)
	

	Наличие договоров и приказов о зачислении детей, при этом дата приказа не может быть ранее даты договора и не позднее 3 рабочих дней с момента подписания договора
	

	Наличие согласий на обработку персональных данных 
	

	Наличие журнала о регистрации заявлений
	

	Список детей, зачисленных по льготной категории, в том числе и количество детей участников СВО
	

	Факт ознакомления родителей с уставными документами и локальными актами
	

	Показатель 2.  Сверка контингента детей в ДОУ на соответствии с данными АИС ЭДС

	Контингент воспитанников детей  в ДОУ на момент проведения проверки
	

	Количество детей по данным АИС ЭДС 
	

	Показатель 3.  Порядок и организация учета поступлений средств родительской платы 

	Наличие нормативно-правовых актов администрации городского округа «город Буйнакск» регламентирующие порядок взимания родительской платы и предоставления компенсации части родительской платы
(реквизиты)
	

	Наличие Положения о порядке взимания родительской платы за содержание ребенка (присмотр и уход за ребенком)
( реквизиты)
	

	Наличие Положения о порядке предоставления компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми
(реквизиты)
	

	Поступление родительской платы за 2023 год, в том числе и в процентном соотношении с плановым показателями
	

	Показатель 4.  Проверка кадровой и иной документации, в том числе на наличие фактов конфликта интересов

	Наличие фактов о конфликте интересов
	

	Наличие антикоррупционного стенда и ящика по обращениям граждан
	

	Наличие на стенде и официальном сайте номера телефона «горячей линии» по  противодействию коррупции 
	

	Наличие на официальном сайте раздела обратной связи
	

	Наличие коллективного договора, зарегистрированного в органе труда. Срок действия. 
(реквизиты)
	

	Наличие локального акта о режиме трудовом распорядке
	

	Наличие комиссии по трудовым спорам
	

	Наличие графика отпусков работников
	

	Наличие учредительных документов профсоюзной организации и заявлений от работников в поступление в профсоюз
	

	Наличие трудовых договор, дополнительных соглашений с работниками
	

	Наличие приказов по кадровым вопросам. Оформление книги приказов
	

	Наличие трудовых книжек на всех работников, книги учета движений трудовых книжек и вкладышей
	

	Правильность ведения личных дел работников
Наличие в личных делах:
а) личный листок по учету кадров
б) копий документов об образовании
в) аттестационного листа
г) медицинского заключения
д) трудового договора
е) копий приказов о приеме на работу, переводах, поощрениях, награждениях и увольнениях
ж) справки об отсутствии судимости
	

	Наличие на официальном сайте информации о руководители ДОУ и персональном составе педагогических работников

	

	Показатель 5.  Проверка материально-технической базы дошкольного учреждения, изучение технических паспортов, фактической площади земельного участка и помещений

	Наличие на официальном сайте  информации о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности 
Если на официальном сайте нет информации, если такая информация (справка) в ДОУ
	

	Наличие технического паспорта  и дата его принятия
	

	Соответствие размеров земельных участков и помещений, указанных в техническом паспорте с размерами земельных участков и помещений, указанных в свидетельствах о собственности на земельный участок и здания
	

	Соответствие размеров земельных участков и помещений, указанных в техническом паспорте фактическими размерами земельных участков и помещений
	


Члены Рабочей группы:
_________________________________________________     _______________________
                                       (ФИО)					     подпись
_________________________________________________     _______________________
                                       (ФИО)					     подпись
_________________________________________________     _______________________
                                       (ФИО)					     подпись
_________________________________________________     _______________________
                                       (ФИО)					     подпись
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